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Kopiowanie

Kopiowanie

Szybkie kopiowanie

1 Zataduj oryginat nadrukiem do goéry, krotsza krawedzig do automatycznego podajnika dokumentow lub
umies¢ nadrukiem w dét na szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentéw nie wolno fadowac pocztéwek, zdje¢, matych
przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.

2 Jesli fadujesz dokument do automatycznego podajnika dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.
3 Nacisnij przycisk €2 na panelu operacyjnym drukarki.

4 Po umieszczeniu dokumentu na szybie skanera dotknij opcji Zakoncz zadanie, aby powréci¢ do ekranu
gtéwnego.

Kopiowanie przy uzyciu podajnika ADF
1 Zataduj oryginat nadrukiem do goéry, krotszg krawedzig do automatycznego podajnika dokumentow.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentéw nie wolno fadowac pocztéwek, zdje¢, matych
przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.

2 Ustaw prowadnice papieru.

3 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Kopia lub za pomoca klawiatury wprowadz liczbe kopii.
Zostanie wyswietlony ekran kopiowania.

4 Zmien ustawienia kopiowania wedtug potrzeby.

5 Dotknij opcji Kopiuj.

Kopiowanie przy uzyciu szyby skanera

1 Umies¢ oryginalny dokument na szybie skanera strong zadrukowang skierowang w dot, w lewym, gérnym
rogu.

2 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Kopia lub za pomocg klawiatury wprowadz liczbe kopii.
Zostanie wyswietlony ekran kopiowania.

3 Zmien ustawienia kopiowania wedtug potrzeby.

4 Dotknij opcji Kopiuj.

5 Aby skanowac wiecej stron, umie$¢ nastepny dokument na szybie skanera, a nastepnie dotknij opciji
Skanuj nastepng strone.

6 Dotknij przycisku Zakoncz zadanie, aby powréci¢ do ekranu gtéwnego.

Kopiowanie
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Przerwanie zadania

W wyniku przerwania zadania nastepuje wstrzymanie biezgcego zadania drukowania i mozna wykonac¢
kopiowanie.

Uwaga: Aby ta funkcja dziatata, opcja Przerwanie zadania musi by¢ wtgczona.

1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krétsza krawedzig do automatycznego podajnika dokumentéw lub
umies¢ nadrukiem w dot na szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentow nie wolno fadowac pocztowek, zdje¢, matych
przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.
3 Nacisnij przycisk & na panelu operacyjnym drukarki.

4 Po umieszczeniu dokumentu na szybie skanera dotknij opcji Zakoncz zadanie, aby powréci¢ do ekranu
gtébwnego.

Anulowanie zadania kopiowania

Anulowanie zadania kopiowania dokumentow z podajnika ADF

Po rozpoczeciu przetwarzania dokumentu przez podajnik ADF wyswietli sie ekran skanowania dokumentu.
Aby anulowa¢ zadanie kopiowania, dotknij opcji Anuluj zadanie na ekranie dotykowym urzadzenia.

Wyswietli sie komunikat ,Trwa anulowanie zadania skanowania”. Nastapi usuniecie wszystkich stron z
podajnika ADF i zadanie zostanie anulowane.

Anulowanie zadania kopiowania dokumentow z szyby skanera

Dotknij opcji Anuluj zadanie na ekranie gltbwnym urzadzenia.

Wyswietli sie komunikat , Trwa anulowanie zadania skanowania”. Po anulowaniu zadania wyswietli sie ekran
kopiowania.

Anulowanie zadania kopiowania podczas drukowania kopii
1 Dotknij opcji Anuluj zadanie na ekranie dotykowym lub naci$nij przycisk © na klawiaturze.
2 Dotknij zadania, ktére chcesz anulowac.

3 Dotknij opcji Usun wybrane zadania.
Pozostata cze$¢ zadania drukowania zostanie anulowana. Zostanie wyswietlony ekran gtéwny.

Kopiowanie
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Wysytanie w postaci wiadomosci e-mail

Przygotowanie do wysytania wiadomosci e-mail

Ustawianie funkcji wysytania wiadomosci e-mail

Aby funkcja wysytania wiadomosci e-mail mogta dziatac, nalezy wtaczy¢ ja w konfiguracji drukarki i okresli¢
dla niej prawidtowy adres IP lub adres bramy. Aby ustawi¢ funkcje wysytania wiadomosci e-mail:

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone konfiguracji sieci i znajdz adres IP w sekgji
TCP/IP.

2 Kliknij przycisk Ustawienia.

3 W obszarze Ustawienia domysine kliknij opcje Ustawienia e-mail/FTP.
4 Kliknij opcje Ustawienia e-mail.

5 Kiliknij opcje Konfigurowanie serwera e-mail.

6 Podaj w polach odpowiednie informacje.

7 Kiliknij opcje Add (Dodaj).

Konfigurowanie ustawien e-mail

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone ustawien sieci i znajdz adres IP w sekcji
TCP/IP.

2 Kiiknij przycisk Ustawienia.

3 Kiiknij opcje Ustawienia e-mail/FTP.

4 Kliknij opcje Ustawienia e-mail.

5 Podaj w polach odpowiednie informacie.

6 Kiliknij opcje Wyslij.

Tworzenie skrotu e-mail

Tworzenie skrotu e-mail za pomoca wbhudowanego serwera WWWwW

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone konfiguraciji sieci i znajdz adres IP w sekcji
TCPI/IP.

2 Kliknij przycisk Ustawienia.

Wysytanie w postaci wiadomosci e-mail
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3 W obszarze Inne ustawienia kliknij opcje Zarzadzaj skrétami.
4 Kliknij opcje Ustawienia skrotow e-mail.
5 Wpisz unikalng nazwe odbiorcy, a nastepnie wprowadz dany adres e-mail.
Uwaga: W przypadku wprowadzania wielu adreséw nalezy je oddzieli¢ przecinkami (,).
6 Wybierz zadane ustawienia skanowania (Format, Zawarto$¢, Kolor i Rozdzielczo$¢).

7 Wprowadz numer skrétu, a nastepnie kliknij opcje Dodaj.
Jesli wybrany numer jest juz uzywany, zostanie wyswietlony monit o wybranie innego.

Tworzenie skrotu e-mail przy uzyciu ekranu dotykowego
1 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji E-mail.

2 Wpisz adres e-mail odbiorcy wiadomosci.

Aby utworzy¢ grupe odbiorcow, dotknij opcji Nastepny adres, a nastepnie wpisz adres e-mail kolejnego
odbiorcy.

3 Dotknij opcji Zapisz jako skrét.
4 \Wprowadz niepowtarzalng nazwe dla skrétu i dotknij opcji Wprowadz.

5 Jesli nazwa i numer skrotu sg prawidtowe, dotknij opcji OK.
Jesli nazwa lub numer sa nieprawidtowe, dotknij opcji Anuluj i wprowadz dane ponownie.

Anulowanie wiadomosci e-mail

* W przypadku korzystania z automatycznego podajnika dokumentéw dotknij przycisku Anuluj zadanie,
gdy na ekranie widoczny jest komunikat Skanowanie....

* W przypadku korzystania z szyby skanera dotknij przycisku Anuluj zadanie, gdy na ekranie widoczny jest
komunikat Skanowanie.... lub Skanuj nastepna strone / Zakoncz zadanie.

Wysytanie w postaci wiadomosci e-mail
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Faksowanie

wysytanie faksu

Wysytanie faksu za pomoca panelu operacyjnego drukarki.

1

Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krétszg krawedzig do automatycznego podajnika dokumentow lub
umies¢ nadrukiem w dét na szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentéw nie wolno fadowac pocztéwek, zdje¢, matych
przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.

2 Jesli fadujesz dokument do automatycznego podajnika dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.

3 Na ekranie gtownym dotknij opcji Faks.

4 Wprowadz numer faksu lub skrétu przy uzyciu ekranu dotykowego lub klawiatury.

W celu dodania odbiorcéw dotknij przycisku Nastepny numer i wprowadz numer telefonu lub numer skrétu
odbiorcy, albo wyszukaj odbiorce w ksigzce adresowe;j.

Uwaga: Aby wstawi¢ pauze w wybieraniu numeru faksu, naciénij przycisk [ * ]. Pauza w wybieraniu
pojawi sie w postaci przecinka w polu ,Faksuj do:”. Funkcja ta jest przydatna, gdy konieczne jest najpierw
wybranie linii zewnetrzne;j.

5 Dotknij opcji Faksuj.

Wysylanie faksow za pomoca komputera

Funkcja wysyfania fakséw za pomoca komputera umozliwia wysytanie dokumentéw elektronicznych bez
potrzeby opuszczania biurka. Pozwala ona na wysytanie faksow bezposrednio z dostepnych aplikaciji
oprogramowania.

Uwaga: Aby mozliwe byto uzycie tej funkcji w komputerze, dla drukarki muszg by¢ zainstalowane sterowniki
PostScript.

1

o A~ W DN

W aplikaciji kliknij kolejno Plik = Drukuj.

W oknie Drukowanie wybierz ikone swojej drukarki, a nastepnie kliknij przycisk Wiasciwosci.
Kliknij karte Inne opcje, a nastepnie kliknij przycisk Faks.

Kliknij przycisk OK, a nastepnie kliknij ponownie przycisk OK.

Na ekranie faksu wpisz nazwe i numer odbiorcy faksu.

Kliknij przycisk Wyslij.

Faksowanie
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Tworzenie skrotow

Tworzenie skrotu do miejsca docelowego faksu za pomoca
wbudowanego serwera WWWwW
Aby unikng¢ kazdorazowego wpisywania na panelu sterowania drukarki catego numeru faksu odbiorcy,

mozliwe jest utworzenie statego numeru docelowego dla faksu i przypisanie mu numeru skrotu. Mozliwe jest
utworzenie skrétu dla pojedynczego numeru faksu lub dla grupy numerow faksu.

1

W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone konfiguraciji sieci i znajdz adres IP w sekcji
TCP/IP.

2 Kiiknij przycisk Ustawienia.

3 Kiliknij opcje Zarzadzaj skrotami.

Uwaga: Moze zosta¢ wyswietlony monit o wprowadzenie hasta. Jesli nie posiadasz numeru ID
uzytkownika i hasta, mozna je uzyskac¢ od administratora systemu.

4 Kliknij opcje Ustawienia skrotow faksu.

5 Wpisz unikalng nazwe odbiorcy, a nastepnie wprowadz dany numer faksu.

7

Aby utworzy¢ skrét do wielu numerow faksu, wprowadz te numery do grupy.
Uwaga: Numery faksu nalezgce do grupy nalezy oddziela¢ srednikiem (;).

Przypisz numer skrotu.
Jesli wybrany numer jest juz uzywany, wyswietli sie monit o wybranie innego numeru.
Kliknij opcje Add (Dodaj).

Tworzenie skrotu do miejsca docelowego faksu przy uzyciu ekranu
dotykowego

1

Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krétszg krawedzig do automatycznego podajnika dokumentéw lub
umies¢ nadrukiem w dot na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowa¢ pocztéwek, zdje¢, matych przedmiotow, folii, papieru
fotograficznego ani cienkich no$nikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy je umieszczac na szybie
skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.

3 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji Faks.

4 Wprowadz numer faksu.

Aby utworzy¢ grupe numeréw faksu, dotknij opcji Nastepny numer, a nastepnie wpisz kolejny numer
telefonu.

5 Dotknij opcji Zapisz jako skrét.

6 Wprowadz nazwe skrotu.

Faksowanie
10



7 Jesli nazwa skrotu i numer sg prawidtowe, dotknij opcji OK. Jesli nazwa lub numer sg nieprawidtowe,
dotknij opcji Anuluj i wprowadz dane ponownie.

Jedli wybrany numer jest juz uzywany, wyswietli sie¢ monit o wybranie innego numeru.

8 Dotknij opcji Faksuj, aby wystaé faks, lub dotknij opcji al, aby powrdcic¢ do ekranu gtownego.

Faksowanie
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Skanowanie z wystaniem na adres FTP

Skanowanie z wystaniem na adres FTP

Skanowanie z wystaniem na adres FTP przy uzyciu klawiatury

1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotszg krawedzig do podajnika ADF lub nadrukiem w dét na szybe
skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac pocztowek, zdje¢, matych przedmiotéw, folii, papieru

fotograficznego ani cienkich nosnikow (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy je umieszczaé na szybie
skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do podajnika ADF, dostosuj prowadnice papieru.
3 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji FTP.

4 \Wprowadz adres FTP.

5 Dotknij przycisku Wyslij.

Skanowanie z wystaniem na adres FTP przy uzyciu numeru skrotu

1 Zataduj oryginat nadrukiem do goéry, krotsza krawedzig do automatycznego podajnika dokumentéw lub
umies¢ nadrukiem w dét na szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentow nie wolno fadowac pocztéwek, zdje¢, matych

przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy
je umieszczaé na szybie skanera.

2 Jesli fadujesz dokument do automatycznego podajnika dokumentdw, wyreguluj prowadnice papieru.

3 Nacisnij przycisk #, a nastepnie wprowadz numer skrétu do miejsca docelowego FTP.

4 Dotknij opcji Wyslij.

Skanowanie z wystaniem na adres FTP przy uzyciu ksigzki
adresowej

1 Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotsza krawedzig do podajnika ADF lub nadrukiem w dét na szybe
skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowa¢ pocztéwek, zdje¢, matych przedmiotow, folii, papieru

fotograficznego ani cienkich no$nikow (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy je umieszczaé na szybie
skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do podajnika ADF, dostosuj prowadnice papieru.
3 Na ekranie gtéwnym dotknij opcji FTP.
4 Dotknij przycisku Szukaj w ksiazce adresowe;j.

5 Wopisz wyszukiwang nazwe lub jej czes$é, a nastepnie dotknij przycisku Szukaj.

Skanowanie z wystaniem na adres FTP
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6 Dotknij nazwy, ktérg chcesz dodaé w polu Do:.

7 Dotknij przycisku Wyslij.

Skanowanie z wystaniem na adres FTP
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Skanowanie do komputera lub dysku flash

Skanowanie do komputera

1 W polu adresu przegladarki internetowej wpisz adres IP drukarki.

Uwaga: Jezeli nie znasz adresu IP drukarki, wydrukuj strone konfiguraciji sieci i znajdz adres IP w sekcji
TCP/IP.

Kliknij opcje Profil skanowania.
Kliknij przycisk Utwérz.
Wybierz ustawienia skanowania, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Wybierz miejsce docelowe na swoim komputerze, do ktérego chcesz zapisa¢ zeskanowany plik wyjsciowy.

o g A~ W DN

Wprowadz nazwe skanu.

Nazwa skanu jest nazwg pojawiajaca sie na liscie Profil skanowania na wyswietlaczu.
7 Kiliknij opcje Wyslij.

8 Przejrzyj instrukcje na ekranie Profil skanowania.

Klikniecie opcji Wyslij powoduje automatyczne przypisanie numeru skrétu. Numeru tego nalezy uzy¢, gdy
wszystko bedzie przygotowane do skanowania.

a Zataduj oryginat nadrukiem do gory, krotsza krawedzig do automatycznego podajnika dokumentow lub
umies¢ nadrukiem w dét na szybie skanera.

Uwaga: Do podajnika ADF nie wolno tadowac¢ pocztéwek, zdje¢, matych przedmiotow, folii, papieru
fotograficznego ani cienkich nosnikéw (takich jak wycinki z czasopism). Nalezy je umieszczaé na
szybie skanera.

b Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.

¢ Nacisnij przycisk (), a nastepnie wprowadz numer skrétu na klawiaturze albo dotknij opgji
Wstrzymane zadania na ekranie gidbwnym, a nastepnie wybierz opcje Profile.

d Po wprowadzeniu numeru skrétu skaner zeskanuije i przesle dokument do wskazanego folderu lub
programu. Po dotknieciu opcji Profile na ekranie gtdbwnym znajdz skrét na liscie.

9 Powroé do komputera, aby przejrzeé plik.
Plik wyjsciowy jest zapisany we wskazanym folderze lub uruchomiony we wskazanym programie.

Skanowanie na dysk flash

1 Zataduj oryginat nadrukiem do goéry, krotsza krawedzig do automatycznego podajnika dokumentow lub
umies¢ nadrukiem w doét na szybie skanera.

Uwaga: Do automatycznego podajnika dokumentéw nie wolno tadowac¢ pocztowek, zdje¢, matych
przedmiotéw, folii, papieru fotograficznego ani cienkich nosnikéw (np. wycinkéw z czasopism). Nalezy je
umieszczac na szybie skanera.

2 Jesli tadujesz dokument do automatycznego podajnika dokumentéw, wyreguluj prowadnice papieru.

Skanowanie do komputera lub dysku flash
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3 Podtgcz dysk flash do portu USB z przodu drukarki.
Zostanie wyswietlony ekran Wstrzymane zadania

4 Dotknij przycisku Skanuj do napedu USB.
5 Wybierz zadane ustawienia skanowania.

6 Dotknij przycisku Skanuj.

Skanowanie do komputera lub dysku flash
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